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Superintendencia de Notariado y Registro SNR

ACTA DE RECEPCION DOCUMENTAL No 001 CONTRATO No 1401/2022

En la ciudad de Bogota, el dia veinticuatro (24) del mes de octubre del afio 2022, la empresa
contratista Procesos y Servicios S.A.S. realiza la recepcion de 658 unidades de almacenamiento
(Bolsas) selladas con su respectivo precinto de seguridad y con su respectiva tapa-Bolsa
debidamente aprobada y firmada por el personal delegado por la supervision de la SNR;
correspondientes a expedientes de Antecedentes Registrales, distribuidos de la siguiente manera:

Antecedentes Registrales No. Registros No. Bolsas | No. Folios
Expedientes Registrales 52.776 matriculas 646 865.615
Documentos por insertar 0 12 15.133
Total: 52.776 658 880.748

Asi mismo, en cumplimiento del objeto contractual y los lineamientos expuestos en el Anexo Técnico
No.1 “Organizacién de la serie documental Antecedentes Registrales” (anexo al contrato), el Grupo
de Gestion Documental - GGD de la SNR, aprueba la recepcion de la documentacion, la cual fue
previamente revisada en los procesos de alistamiento, inventario documental y embalaje realizados
por el contratista durante el traslado.

Para la validacion del producto en la bodega de prado se realizd bajo la supervision de los
funcionarios delegados por la supervision de la SNR: José Eduardo Forero Puerto y por el contratista
PYS: Norma Tovar, Ivan Garcia, Giovanny Trujillo, para el contrato 1401- 2022.

De acuerdo con el “Protocolo de cargue, Traslado y Descargue” emitido y entregado por el
contratista Procesos y Servicios S.A.S. a la SNR mediante correo electrénico, el lugar de descargue se
hace en la bodega de la direccién: Carrera 50 # 130-49. Para el descargue de la documentacion se
procede con la ruptura del precinto (PYS 07896) del candado que cierra el camién de placas TZQ
850 y precinto (PYS04200) del candado que cierra el camién de placas KOL 692, encargados del
traslado desde las instalaciones de la Oficina de Registro e Instrumentos Publicos de Gacheta
ubicada en calle 4 # 4-51, para posteriormente la intervencién, custodia y administracién en las
Instalaciones de Procesos y Servicios S.A.S, previamente aprobadas por SNR.

De igual manera, el contratista hace entrega de 1 archivo en medio digital generado desde el
Aplicativo de inventario documental, correspondientes al cruce con la base de datos en la recepcion
de las unidades de almacenamiento del primer traslado de la ORIP Gachetd para un total de 646
bolsas de expedientes y 12 bolsas de inserciones.

Para las consultas por parte de la ORIP Gacheta se realizara a través del sistema WENTRY con previa
creacion de un Usuario y su respectiva contrasefia al sefior registrador o quien a su vez este designe.

Nota: De acuerdo a la validacion fisica se precisa:

o En el proceso de recepcidn y de lectura de coédigos de barra los siguientes cdédigos de bolsas no
fueron leidos 00567, 00569, 00577, 00594, 00619, 00629, la razéon fue debido a que se
ingresaron en la base inicial sin los dos ceros que le anteceden; la novedad fue subsanada
ingresando al sistema de manera manual los cédigos y relacionando los contenidos de las
mismas.

e Delabolsalalal2soninserciones.
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e A partir de la bolsa 13 ala 6587 se encuentran las matriculas.
e Elanexo 1 archivo del aplicativo quedara compartido en drive debido al peso del mismo.

Nota: Se anexa el cotejo del cddigo de barras en PDF junto con los demas soportes.

Por ultimo, se relacionan las partes involucradas en el proceso:

Quien entrega:

Nombre: Jimmy Alexander Poveda.
Cargo: Conductor

bcesos y Servicios:

\M\\m- :

Nomb¥esNorma Tovar
Cargo: Archivista

Nombre: Ivin Garcia
Cargo: Ing. Industrial

Quien verifica por parte de la Superintendencia Notariado y Registro:
W

Nombre: José Eduardo Forero P. Nombre:

Cargo: Delegado Cargo: Delegado




